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Public Cible 
Tous types de publics 

 

Pré-requis 
Aucun pré-requis 

 

Objectifs Pédagogiques 

A l’issue de cette formation, vous serez en capacité de :  

➢ Maîtriser l’utilisation de Notion pour organiser vos contenus numériques  
➢ Construire un espace collaboratif avec Notion en respectant les bonnes 

pratiques 

 

Durée 
La formation comprend 8 heures planifiées en plusieurs sessions avec un 

formateur (présentiel et/ou distanciel) 
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Modalités, conditions et délais d'accès 
Pour vos sessions avec un formateur: 

● En distanciel via la plateforme Google Meet (lien privé) ou autres outils de 
partage d'écran. 

● Et/ou en présentiel dans le lieu indiqué sur la convocation. 

Prendre contact avec notre organisme de formation par téléphone ou par 
mail. 

Avoir un projet professionnel en lien avec la formation visée afin de s’assurer 
que les objectifs pédagogiques de la formation correspondent au besoin. 

Le délai d’accès est régi par l’agenda de l’Entreprise (entre 2 et 6 semaines à 
réception de la convention signée). 
L’inscription se fait dans la limite des places disponibles et dans le respect 
des délais de rétractation applicables (14 jours) en cas de vente à 
distance. 

 

Modalités d'évaluation de la formation 
Le dispositif d’évaluation est composé des éléments suivants :  

● Exercices pratiques par objectif pédagogique, encadré par le formateur 

Un certificat de réalisation est remis à chaque participante ou participant à 
l’issue de la formation avec si satisfaisant les critères de réussite de la 
formation. 

 

 

Moyens techniques, pédagogiques et 

d'encadrement 
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La formation alterne des phases de pédagogie magistrale et par la 
démonstration, où le formateur explique des éléments techniques et 
méthodologiques, et des phases de pédagogie par la pratique, avec la 
réalisation d'exercices. Les parcours sont conçus pour faire progresser en 
douceur, par la pratique et par l'exemple. 

Les sessions avec un formateur se font en présentiel et/ou en distanciel 
synchrone - auquel cas les stagiaires suivent une session télé présentielle 
sur la plate-forme recommandée par l’organisme de formation. 

 

Dans ce dernier cas, les stagiaires suivent une session télé présentielle sur la 
plateforme recommandée par l’Entreprise. 

Au moins un formateur est mobilisé à chaque session. 

Les stagiaires disposent d’un support leur permettant de revenir a posteriori 
sur des points abordés pendant la formation.  
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Accessibilité aux personnes en situation de 

handicap 

Cette formation est ouverte au plus grand nombre, et notamment aux 
personnes en situation de handicap. Une attention particulière sera portée, 
dans le cadre du processus d'organisation des sessions, pour comprendre 
la nature de la situation de handicap et envisager les modalités 
d'adaptation ou de compensation les plus adéquates. 

 

N’hésitez pas à nous indiquer les éventuelles situations de handicap de vos 
collaborateurs pour que nous en discutions, avec notre référent handicap, 
en toute confidentialité. 

 

Prix de la formation 
1080 € TTC par stagiaire 
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Contenu et programme de la formation 

Objectif : Maîtriser l’utilisation de Notion pour organiser vos 
contenus numériques 

Chapitre 1 - Construire et collaborer avec Notion 

- Construire une page à partir de blocs 
- Savoir naviguer dans son espace Notion 
- Définir les droits d’accès des collaborateurs 
- Collaborer ponctuellement avec des invités  
- Publier du contenu sur le web pour collaborer avec l’extérieur 
- Exercice pratique  

Chapitre 2 - Les bases de données pour organiser ses contenus dans Notion 

- Bien démarrer avec les bases de données dans Notion 
- Les vues de bases de données, incluant formulaires et graphiques 
- La puissance des modèles et mises en page 
- Les relations entre bases de données  
- Exercice pratique 
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Objectif : Construire un espace collaboratif avec Notion en 
respectant les bonnes pratiques 

Chapitre 3. Automatiser : formules, boutons et automatisations 

- Introduction aux formules Notion 
- De la logique dans les formules 
- L’importance des types et formats de données 
- Les variables dans les formules 
- Des formules pour les listes 
- Des boutons pour automatiser 
- Des automatisations dans les bases de données 
- Exercice pratique  

Chapitre 4. De la méthode pour bien construire son espace Notion 

- Partir sur de bonnes bases pour construire son espace Notion 
- Séparer bases de données et interfaces utilisateurs 
- Autres bonnes pratiques pour construire un tableau de bord 
- Exercice pratique  
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