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WZOR OBOWIAZUJACY OD DNIA 15.08.2026 R.
Umowa o $wiadczenie ustug biura wirtualnego

Zawarta w dniu zgodnie z datami w podpisach pomiedzy:

MIESZKAM W PL GROUP sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (61-571), ul. Jana Spychalskiego 18/16,
dziatajgca na podstawie wpisu do rejestru przedsiebiorcéw KRS 0000980461, NIP 7831859993
reprezentowana przez Prezesa Zarzadu Aline Drobysheva, zwana dalej ,,Operatorem”,

............................................................................. zwana dalej ,Klientem”,
w formie elektronicznej.

§ 1 Sposdb zawarcia umowy

1. Obie strony wyrazajg zgode na zawarcie niniejszej umowy w formie elektronicznej przy uzyciu
profilu zaufanego lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

§ 2 Postanowienia ogdlne

1. Klient zleca, a Operator przyjmuje do wykonania ustuge zapewnienia obstugi w ramach biura
wirtualnego. Miesigc rozpoczecia — Wybierz element. 2026 r. Pakiet Wybierz element..

2. Przedmiotem niniejszej umowy jest:

udostepnienie adresu (ul. Jana Spychalskiego 18/16, 61-571 Poznan):

jako adres rejestracyjny,

i/lub

jako adres korespondencyjny;

3. Operator oswiadcza, ze posiada tytut prawny do lokalu przy ul. Jana Spychalskiego 18/16, 61-571
Poznan, uprawniajgcy go do swiadczenia ustug opisanych w umowie.

4. Operator ma prawo powierzy¢ wykonywanie przedmiotu umowy osobie trzeciej.

5. Operator wyraza zgode na postugiwanie sie przez Klienta adresem nieruchomosci okreslonej w
ust. 2 wyfagcznie w okresie obowigzywania niniejszej Umowy.

6. Operator nie zezwala Klientowi na korzystanie z nieruchomosci w innym celu niz okreslony w
niniejszej Umowie.

7. Klient przyjmuje do wiadomosci, iz adres nieruchomosci Operatora jest uzywany takze przez inne
podmioty na zasadach analogicznych jak w niniejszej Umowie.

8. Klient ponosi odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie niniejszej Umowy oraz odpowiedzialny jest jak za
wiasne dziatania i zaniechania innych osdb, z ktérych pomoca wykonuje zobowigzanie wynikajgce z
niniejszej Umowy, jak rdwniez oséb, ktdorym wykonanie tego zobowigzania powierza.

9. Operator nie jest zobowigzany do informowania Klienta o zawarciu, zmianie lub rozwigzaniu uméw
z innymi podmiotami.

10. Klient nie moze przenies¢ praw wynikajacych z niniejszej Umowy na inny podmiot.

11. Klient oswiadcza, ze jego whasciwymi danymi kontaktowymi do celdw korespondenc;ji sa:

Adres do korespondenc;ji
Adres e-mail
Numer telefonu
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12. Klient zobowigzany jest do informowania Operatora o kazdej zmianie adresu
korespondencyjnego oraz adresu poczty elektronicznej. W przypadku niewykonania tego obowigzku
wszelka korespondencja doreczona na adres korespondencyjny oraz adres e-mail wskazane w
poprzednim punkcie uznawana bedzie za skutecznie doreczona.

13. Przed zawarciem umowy tozsamosc¢ Klienta zostanie zweryfikowana, a jego dane mogg zostaé
przekazane wtasciwym organom lub stuzbom, na ich zgdanie, w zakresie i na zasadach okreslonych w
obowigzujgcych przepisach prawa.

§ 3 Obowigzywanie umowy

1. Umowa moze zostaé zawarta wytgcznie w formie elektronicznej, przy uzyciu podpisu zaufanego
albo kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

2. Umowe uznaje sie za zawartg po facznym spetnieniu nastepujacych warunkdéw:

a) prawidtowym wypetnieniu przez Klienta formularza zamdwienia dostepnego na stronie
internetowej www.mieszkamw.pl/biuro-wirtualne;

b) dokonaniu przez Klienta ptatnosci za wybrany Pakiet ustug;

c) pozytywnym zakonczeniu przez Operatora procesu weryfikacji Klienta;

d) ztozeniu przez obie Strony podpisu zaufanego albo kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

3. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od zgodnie z datami w podpisach do ......ccccceecereuueenens r.
4. Umowa nie podlega automatycznemu przedtuzeniu. Po uptywie okresu, na ktéry zostata zawarta,
dalsze $wiadczenie ustug wymaga zawarcia nowej Umowy na kolejny okres.

5. Nowa Umowa moze zostac¢ zawarta w formie elektronicznej, przy uzyciu podpisu zaufanego albo
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, na warunkach obowigzujgcych w dniu jej zawarcia.

6. Strony dopuszczaja, ze Operator moze w kazdym czasie trwania umowy jednostronnie dokonaé
zmiany adresu o ktéorym mowa w § 2 ust 2. za odpowiednio wczesniejszym, wynoszgcym 14 dni
powiadomieniem wystanym przez SMS na nr telefonu komérkowego Klienta oraz na adres e-mail
Klienta. Umowa w tym zakresie nie wymaga zawarcia aneksu.

7. Operator nie jest zobowigzany do zwrotu ani pokrycia kosztéw poniesionych przez Klienta w
zwigzku ze zmiang adresu, o ktérej mowa w ust. 6, w szczegolnosci kosztéw dokonania zmiany adresu
Klienta w rejestrach.

8. W terminie 7 dni od otrzymania powiadomienia, o ktérym mowa w ust 6 Klient ma prawo odstgpic¢
od umowy. W takiej sytuacji Klient otrzyma proporcjonalny zwrot pieniedzy, zaokrgglony do petnych
miesiecy, tj. w przypadku, gdy umowa obowigzywata przez 8 z 12 optaconych miesiecy, zwrécone
bedzie 4/12 wptaconej kwoty.

§ 4 Wynagrodzenie

1. Z tytutu wykonania zleconych czynnosci okreslonych w § 2 umowy przez czas trwania umowy
Operator otrzyma wynagrodzenie netto w wysokosci Wybierz element. zt (stownie: Wybierz element.
ztotych 00/100).

2. Operator oswiadcza, ze w dniu zawarcia niniejszej umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT.

3. Wynagrodzenie za caty okres obowigzywania umowy jest ptatne z géry, przed ztozeniem przez
Operatora podpisu na umowie.

4. Operator jest uprawniony do wstrzymania Swiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy do
czasu otrzymania przez Operatora petnej kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu.
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5. Ptatnos¢ bedzie realizowana na rachunek bankowy Operatora PL27 1020 4027 0000 1602 1767
9840.

6. W przypadku rozwigzania przez Klienta umowy przed terminem na jaki umowa zostata zawarta,
pobrane na podstawie §4 ust 1 wynagrodzenie za pozostaty okres przeksztatca sie w odszkodowanie
za wczesniejsze rozwigzanie umowy.

§ 5 Zobowigzania stron

1. Operator zobowigzuje sie dochowac nalezytej starannosci przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej
umowy.

2. W ramach pakietéw ,Mini”, ,Standard” oraz ,,Max” Operator zobowigzuje sie do systematycznego,
tj. przynajmniej dwa razy w tygodniu, odbioru korespondencji ze skrzynki pocztowej przypisanej do
lokalu, w ktérym Swiadczona jest ustuga, oraz do bezzwtocznego przesytania Klientowi skanéw
odebranej korespondencji drogg mailowa, na wskazany przez Klienta adres e-mail.

3. W ramach pakietéw ,Standard” oraz ,Max” Operator zobowigzuje sie do odbioru listéw
poleconych za potwierdzeniem odbioru z wtasciwego urzedu pocztowego dwa razy w tygodniu, tj. we
wtorki i w czwartki, a takze do niezwtocznego przestania Klientowi ich skanéw za posrednictwem
poczty e-mail.

4. W ramach pakietow ,,Standard” oraz ,Max” Operator zobowigzuje sie do odbioru listéw
poleconych oraz listdw poleconych za potwierdzeniem odbioru z wtasciwego urzedu pocztowego
dwa razy w tygodniu, tj. we wtorki i czwartki, oraz do bezzwtocznego przesytania Klientowi skandw
odebranej korespondencji drogg mailowa, na wskazany przez Klienta adres e-mail.

5. Klient moze odebrac przesytki w biurze Operatora w dni robocze w godzinach 9:00-17:00, po
wczesniejszym ustaleniu terminu wizyty.

6. Operator nie odpowiada za ewentualne szkody, w tym rzeczywiste straty oraz utracone korzysci
powstate z tego tytutu, ze pod adresem, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 niniejszej Umowy jest
zarejestrowana firma Klienta. Operator jest zwolniony z wszelkiej odpowiedzialnosci za ewentualne
szkody, w tym rzeczywiste straty oraz utracone korzysci powstate z tytutu nieodbierania przez Klienta
jakichkolwiek przesytek.

7. Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za brak doreczenia awiza przez operatora pocztowego lub
operatora przesytek lub pozostawienie awiza poza miejscem wyznaczonym do tego przez Operatora.
8. Klient wyraza zgode na sprawdzenie przez Operatora informacji dot. Klienta umieszczonych w
bazach danych prowadzacych rejestry dtuznikow.

9. Strony niniejszej umowy zobowigzujg sie w czasie jej trwania oraz po jej rozwigzaniu lub
wygasnieciu do zachowania poufnosci, co do informacji, o ktérych dowiedziaty sie w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej umowy oraz informacji technicznych, technologicznych, ekonomicznych,
finansowych, handlowych, prawnych i organizacyjnych dotyczacych drugiej strony, niezaleznie od
formy przekazania tych informacji i ich zrédta, o ile bezwzglednie obowigzujgce przepisy nie stanowig
inaczej.

10. Operator zobowiazuje sie do traktowania korespondencji Klienta jako poufnej. W zakresie
przechowywania korespondencji Klienta Operator nie jest administratorem danych osobowych, lecz
podmiotem przetwarzajgcym (procesorem), uprawnionym do przetwarzania danych osobowych
wyltgcznie w zakresie niezbednym do przechowywania korespondencji Klienta do czasu jej odbioru, a
w przypadku jej nieodebrania — do jej trwatego zniszczenia po uptywie 14 dni roboczych od dnia
wygasniecia lub rozwigzania umowy. W pozostatym zakresie zastosowanie ma Umowa powierzenia
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przetwarzania danych osobowych, stanowigca zatgcznik do niniejszej Umowy.
11. Klient zobowigzuje sie poinformowac witasciwe organy kontrolne, ze lokal Operatora nie stanowi
miejsca statego przechowywania dokumentoéw Klienta.

§ 6 Wypowiedzenie lub rozwigzanie umowy

1. Niniejsza Umowa zawiera catos$¢ pomiedzy Stronami w zakresie jej przedmiotu i zastepuje wszelkie
wczesniejsze lub aktualne pisemne lub ustne porozumienia pomiedzy Stronami w zakresie
przedmiotu Umowy.

2. Wszelkie Zmiany Umowy, rozwigzanie, o$wiadczenie o odstgpieniu od Umowy, zadania, zgody lub
inne oswiadczenia zwigzane z Umowga mogg zosta¢ dokonane w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, w tym za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail).

3. Operatorowi przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia,
jezeli Klient zalegatby z optatg, o ktérej mowa w §4 ust 1 oraz w przypadkach wykorzystywania
udostepnionego adresu w sposdb sprzeczny z trescig niniejszej umowy.

4. Ustuga ,,Biuro wirtualne” nie stuzy do prowadzenia dziatan niezgodnych z prawem, ukrywania
swojej tozsamosci przed stuzbami Paristwa Polskiego, wszelkimi urzedami, wierzycielami itp. W razie
stwierdzenia dziatan ze strony Klienta niezgodnych z prawem lub zaktdcajgcych prawidtowe
funkcjonowanie ustug swiadczonych przez Operatora pod adresem wskazanym w §2, ust. 2, tj. przede
wszystkim, ale nie tylko wielokrotne zapytania stuzb o dane Klienta, nachodzenie oséb twierdzacych,
ze zostaty przez Klienta poszkodowane, niniejsza umowa moze zostac rozwigzana ze skutkiem
natychmiastowym.

5. W przypadku wypowiedzenia, rozwigzania niniejszej umowy lub uptywu terminu, na jaki niniejsza
umowa zostata zawarta Klient zobowigzany jest do odbioru wszystkich dokumentéw zwigzanych z
przedmiotem umowy od Operatora w ciggu 14 dni roboczych. Po uptywie tego terminu dokumenty
podlegajg trwatemu zniszczeniu przez Operatora.

6. Po rozwigzaniu umowy Klient zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
dnia rozwigzania umowy, do aktualizacji miejsca prowadzenia dziatalnosci w panstwowych rejestrach
poprzez ztozenie stosownych formularzy urzedowych.

7. Po uptywie 14 dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy Operator informuje o tym fakcie
wtasciwy urzad skarbowy, Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS), sad rejestrowy KRS, ministra
wiasciwego do spraw gospodarki oraz inne wtasciwe organy i urzedy, wtasciwe ze wzgledu na adres
nieruchomosci wskazany w § 2 ust. 2 Umowy.

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy jest
niemozliwe lub nie lezy w istotnym interesie Operatora, Operator moze odstgpi¢ od umowy w
terminie 7 dni.

9. W przypadku rozwigzania umowy bez wzgledu na przyczyny, pozostatosc zaptaconej kwoty za
pakiet nie podlega zwrotowi, z wytgczeniem przyczyny opisanej w §3 ust. 8.

10. W przypadku gdy strong umowy jako Klientem jest Konsument lub osoba fizyczna, ktéra zawarta
umowe w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, ktéra nie ma dla jednoosobowego
przedsiebiorcy charakteru zawodowego- to osoby te (dalej zwani Konsumentem) mogg odstgpi¢ od
umowy o $wiadczenie ustug bez podania przyczyny, sktadajgc stosowne oswiadczenie w terminie 14
dni (o zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oswiadczenia). Termin 14-dniowy liczy sie od dnia
zawarcia umowy o $wiadczenie ustug. Odstgpienie od umowy jest skuteczne od chwili doreczenia
Operatorowi oswiadczenia Konsumenta. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy moze mie¢ dowolng
tresé, z ktorej wynikac bedzie wola odstgpienia od umowy. Konsument wyraza zgode na rozpoczecie
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Swiadczenia ustug przed uptywem terminu na odstgpienie od umowy. W przypadku ztozenia
oswiadczenia o odstgpieniu od umowy Konsument zobowigzuje sie do zaptaty za $wiadczenia
spetnione do chwili odstgpienia od umowy. Obowigzek zaptaty za $wiadczenia spetnione do chwili
odstgpienia od umowy obejmuje rdwniez korzystanie z ustug w okresie pomiedzy wystaniem
oswiadczenia o odstgpieniu od umowy o swiadczenie ustug a chwilg doreczenia do Operatora
oswiadczenia o odstgpieniu. Operator jest zobowigzany wobec Konsumenta do zwrotu (niezwtocznie,
nie pozniej niz w terminie 14 dni od otrzymania oSwiadczenia o odstgpieniu) wszystkich uiszczonych
przez niego ptatnosci ponad wymagalne. Jezeli Konsument zapfacit za ustuge przelewem bankowym,
zwrot ptatnosci nastgpi, odpowiednio na numer rachunku. W oswiadczeniu o odstgpieniu Konsument
moze wskazad inny numer rachunku bankowego.

11. Klientowi bedgcemu Konsumentem przystuguje prawo ztozenia reklamacji co do s$wiadczonych
ustug objetych umowa. Operator udziela odpowiedzi na reklamacje w terminie 14 dni.

§ 7 Przetwarzanie danych osobowych

1. Klient wyraza zgode na przetwarzanie jego danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
niniejszej umowy. Przetwarzanie danych jest warunkiem wykonania umowy, poniewaz jest konieczne
do jej prawidtowej realizacji.

2. Wspodtadministratorami danych osobowych Klienta sg spotki nalezgce do Grupy MIESZKAM W PL:
a) MIESZKAM W PL SP.Z O.0. NIP: 7773415988, REGON: 527013300, KRS: 0001070841,

b) MIESZKAM W PL GROUP SP. Z 0.0. NIP: 7831859993, REGON: 522480349, KRS: 0000980461.,
ktdre zbierajg i przetwarzajg dane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlnosci z
rozporzgdzeniem RODO.

3. W celu kontaktu w sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych wyznaczono jeden
punkt kontaktowy dla wszystkich spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych:

¢ listownie: Mieszkam w PL Sp. z 0.0., ul. Jana Spychalskiego 18/16, 61-571 Poznan, z dopiskiem
,Dane osobowe”;

* mailowo: biuro@mieszkamw.pl.

4. Dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji niniejszej umowy, obejmujacej czynnosci
okreslone w § 2 ust. 1, kontaktu z Klientem, realizacji czynnosci administracyjnych, obstugi ksiegowej
oraz obstugi prawnej zwigzanej z wykonywaniem umowy, a takze w zwigzku ze wspétpraca z firmami
kurierskimi, dostawcami oprogramowania, ustug internetowych oraz innymi dostawcami ustug i
podmiotami wspierajgcymi realizacje niniejszej umowy.

5. Klient ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia oraz
ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto przystuguje mu prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem,
prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych.

6. Klientowi przystuguje prawo wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem jego danych
osobowych do organu nadzorczego ds. ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania niniejszej umowy, a po jej
zakonczeniu przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami
zwigzanych z jej wykonaniem, oraz w celu realizacji obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa, w
szczegoblnosci podatkowych, rachunkowych i archiwizacyjnych, jednak nie dtuzej niz przez 5 lat od
dnia zakonczenia wykonania umowy.

Mieszkam w PL Group Sp. z 0.0. ul. Jana Spychalskiego 18/16 61-571 Poznan
NIP 7831859993 REGON 522480349 KRS 0000980461
Adres do e-Dorgczen AE:PL-58474-28018-SFDDE-22
biuro@mieszkamw.pl +48 517 517 923
Numer w rejestrze dziatalnosci na rzecz spotek lub trustow RDST-2251



mailto:biuro@mieszkamw.pl

2 MHESTAN DL

8. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, z
wytgczeniem sytuacji, gdy bedzie to niezbedne do realizacji niniejszej umowy lub wynikaé bedzie z
korzystania z ustug dostawcéw oprogramowania, ustug internetowych, kurierskich lub innych
podmiotéw wspierajgcych jej realizacje, przy zapewnieniu odpowiedniego poziomu ochrony danych
zgodnie z RODO.

9. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz nie bedg profilowane.

§ 8 Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzadzona w formie elektronicznej, na co obie strony wyrazity zgode.

2. W przypadku, gdy jakiekolwiek postanowienia niniejszej umowy okazg sie niewazne, nie uchybia to
waznosci pozostatych postanowien.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg obowigzujgce przepisy
prawa polskiego.

4. Operator - po uprzednim powiadomieniu Klienta, a w przypadku uméw zawieranych z
Konsumentem, o ktédrym mowa w §6 ust 10 umowy ma prawo wskazania dowolnego podmiotu,
ktory wstapi w ogdt praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy.

5. Strony zgodnie postanawiajg, ze sgdami wyfgcznie wtasciwymi do rozwigzywania wszelkich sporéw
powstatych na tle niniejszej umowy sg sady polskie- sgd gospodarczy wtasciwy dla miejsca potozenia
nieruchomosci, o ktérej mowa w §2 ust 2 umowy.

Klient oo, OPerator ....uoveccevvercnnee e

Zataczniki:

1. Cennik pakietdw w ramach ustugi ,Biuro wirtualne”

2. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

3. Wazne informacje dla naszych klientow

4. Dane kontaktowe wspdlnikdw/cztonkéw zarzadu (dot. pakietu ,Max”)
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Cennik pakietow w ramach ustugi ,,Biuro wirtualne”

MINI
348 zt/12 mies

STANDARD
588 zt/12 mies

MAX
948 zt/12 mies

Prestizowy adres do
rejestracji i
korespondenc;ji

v

v

v

Odbior i skanowanie
listéw zwyktych (bez
limitu)

Informowanie
o listach poleconych
(bez limitu)

Bezterminowe
przechowywanie
odebranych listow

Odsytanie listéw na
zadanie (bez limitu) *

Odbidr i skanowanie
listéw

poleconych (bez
limitu)

Adres do
korespondencji dla
wspolnikéw lub
cztonkéw zarzadu (3
osoby)

* Klient zobowigzany jest do pokrycia wszelkich koszté

w zwigzanych z przesytka.

Adres do korespondencji dla osoby

zwigzanej z Klientem, np. cztonka zarzadu,
prokurenta, wspdlnika, petnomocnika lub
pracownika (ustuga dodatkowa, realizowana poza

wybranym pakietem)

180 zt/rok

Mieszkam w PL Group Sp. z 0.0. ul. Jana Spychalskiego 18/16 61-571 Poznan

NIP 7831859993 REGON 522480349 KRS 0000980461
Adres do e-Dorgczen AE:PL-58474-28018-SFDDE-22
biuro@mieszkamw.pl +48 517 517 923
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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

1. Z chwilg zawarcia umowy o $wiadczenie ustug biura wirtualnego Operator i Klient zawierajg
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych. W dalszej czesci niniejszego dokumentu,
Operator zwany bedzie Procesorem, a Klient Administratorem, natomiast obydwie strony tacznie -
Stronami.

2. Administrator powierza Procesorowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu
niezbednym do realizacji ustug zwigzanych z prowadzeniem wirtualnego biura, polegajacych na:

a. odbieraniu korespondencji adresowanej do Klienta,

b. powiadamianiu Klienta o nowej korespondencji poprzez e-mail/SMS,

c. otwieraniu i skanowaniu listow,

d. przechowywaniu korespondencji,

e. prowadzeniu wymaganych przez prawo rejestréow.

3. Procesor zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celach okreslonych w
ust. 1 zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

4. W ramach realizacji ustugi Procesor bedzie przetwarzac nastepujgce kategorie danych osobowych:
a. dane identyfikacyjne Klientéw (imie, nazwisko, adres),

b. dane kontaktowe (adres e-mail, numer telefonu),

c. dane korespondencyjne (adres nadawcy, tres¢ przesytek),

d. inne dane zawarte w tresci korespondencji zgodnie z wytycznymi Klienta.

5. Dane osobowe mogg dotyczy¢:

a. Klientéw Procesora,

b. nadawcéw i odbiorcédw korespondencji.

6. Procesor zobowigzuje sie do:

a. przetwarzania danych wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora, w tym w zwigzku
z zapisami umowy o $wiadczenie ustug biura wirtualnego,

b. zachowania poufnosci przetwarzanych danych i zapewnienia, ze osoby upowaznione do
przetwarzania danych zobowigzaty sie do zachowania tajemnicy,

c. zabezpieczenia danych zgodnie z art. 32 RODO poprzez odpowiednie srodki techniczne i
organizacyjne, w tym:

- kontrole dostepu,

- szyfrowanie danych,

- regularne testowanie i ocenianie skutecznosci zabezpieczen,

- zapewnienia, ze podwykonawcy Procesora zostali zweryfikowani pod kagtem zgodnosci z przepisami
dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz zawarli odpowiednie umowy powierzenia,
prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych, informowania Administratora o
wszelkich incydentach naruszenia danych.

7. Administrator zobowigzuje sie do:

a. udostepniania Procesorowi danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji ustug,

b. informowania o0sdb, ktérych dane dotycza, o celach przetwarzania,

c. wspétpracy z Procesorem w zakresie zapewnienia zgodnosci przetwarzania danych z przepisami
prawa.

8. Procesor moze powierzy¢ dalsze przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom pod
warunkiem uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

Mieszkam w PL Group Sp. z 0.0. ul. Jana Spychalskiego 18/16 61-571 Poznan
NIP 7831859993 REGON 522480349 KRS 0000980461
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8a. Administrator niniejszym wyraza szczegétowg zgode na korzystanie przez Procesora z ustug
dalszego podmiotu przetwarzajgcego (subprocesora) — MIESZKAM W PLSP. Z 0.0. - w zakresie
niezbednym do realizacji ustug objetych niniejsza umowag, w szczegdlnosci w zakresie przetwarzania
danych osobowych zawartych w korespondencji oraz danych niezbednych do obstugi ustug
wirtualnego biura.

9. Procesor ponosi petng odpowiedzialnosé za dziatania podwykonawcéw wobec Administratora.
10. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres trwania umowy, a po jej zakonczeniu Procesor
zobowigzuje sie do ich trwatego usuniecia lub zwrotu na zagdanie Administratora.

11. Procesor odpowiada za szkody wynikajace z naruszenia przepiséw RODO wyfgcznie w zakresie
powierzonego przetwarzania.

12. Administrator odpowiada za zgodno$¢é udostepnionych danych z przepisami prawa.

13. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy RODO oraz prawa krajowego,
a takze zapisy umowy o swiadczenie ustug biura wirtualnego tgczacej Strony.

AdMINIStrator.....cceeeceevvieeeee e Procesor
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Wazne informacje dla naszych klientow

Nowy adres Panstwa firmy
61-571 Poznan, ul. Jana Spychalskiego 18/16

Wiasciwe dla naszego adresu instytucje

Sad Rejestrowy Sad Rejonowy Poznarh Nowe Miasto i Wilda w
Poznaniu

VIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO
REJESTRU SADOWEGO

ul. Chlebowa 4/8, pok 227

61-003 Poznan

Urzad Skarbowy Urzad Skarbowy Poznan - Wilda
ul. Dolna Wilda 80B
61-501 Poznan

ZUS ZUS Inspektorat w Poznaniu

(podlega pod: ZUS | Oddziat w Poznaniu)
ul. Fabryczna 27/28

61-512 Poznan

Poczta Polska Poczta Polska - FUP 5
ul. Przemystowa 64
61-540 Poznan

Powiatowy Urzad Pracy Powiatowy Urzad Pracy
Czarnieckiego 9 61-538 Poznan

Odbierajac wszelkg korespondencije kierowang do Panstwa, bedziemy przesyta¢ powiadomienia
drogg mailowa. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze z przyczyn od nas niezaleznych wiadomosci moga
by¢ blokowane przez filtry pocztowe lub kierowane do folderu SPAM.

Rekomendujemy regularne sprawdzanie rowniez folderéw ,SPAM” oraz ,Oferty”/,Inne”, a takze
dodanie naszego adresu e-mail biuro@mieszkamw.pl do listy zaufanych nadawcéw (tzw. biata lista).
Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki braku zapoznania sie z powiadomieniem w sytuacji,
gdy wiadomos¢ zostata prawidtowo wystana, lecz nie dotarta do skrzynki odbiorczej Klienta z
przyczyn technicznych niezaleznych od Operatora.

Informacje na temat odebranej korespondencji, listach oczekujgcych do obioru, ptatnosciach oraz
wszystkich innych sprawach zwigzanych z realizacja umowy moga Panstwo uzyska¢ drogg mailowa
pod adresem biuro@mieszkamw.pl
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Dane kontaktowe wspdlnikéw/cztonkéw zarzadu
(dot. pakietu ,,MAX”)

1. ‘ Imig Nazwisko

Adres do korespondencji

Adres e-mail

Numer telefonu

2. ‘ Imig Nazwisko

Adres do korespondencji

Adres e-mail

Numer telefonu

3. ‘ Imig Nazwisko

Adres do korespondencji

Adres e-mail

Numer telefonu
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