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Nel6 Bix 05.08.2025

HAKA3
LIpo 3ameepooicenns Ilonimuxu 30epicanus inancosux 0OKyMeHmia

3 METOH  BHM3HAUCHHS MOPSAOKY 30epiraHHs, oOpoOKM Ta IOCTYIy 0
¢dinancoBux nokymeHTiB bmaropiitHoi opranizamii “bmarogiiinuii dona «Io6poOyT
VYkpainn” BKIIFOYHO 3 IEPBUHHUMHU JTOKYMEHTAMH TPETiX CTOPIH, MO MiATBEPIKYIOTh
orepariii B 00JIiKOBi# cucTeMi, kepyrounch CTaTyTom

HAKA3YIO:

1. 3arBepautu IlomiTuky 30epiraHHs (QiHAHCOBUX JOKyMEHTIB bmaromiiinoi
opranizaiii «bmaromiitnoro gonay “{o6poOyT Ykpainu» (101a€ThCs).

2. KoHTponp 3a BUKOHAHHSM JAHOTO HaKa3y IOKJIACTU Ha OyXrajaTepky
oprasizariii.

\\?\HA Opfr
D6POBYT
- &

T'osioBa IlpaBiinns Bikropis IPEOBPA’KEHCBKA

Byxrantepka opranizanii Q Vv Hara: «05» cepns 2025 p.
Onena TNICXOBA K7/
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1. 3BATAJIBHI [TOJIOXKEHHA

1.1. s momiTuka 30epiranns GpinaHCOBUX NOKyMeHTIB (fami - [lomituka) brarogiitnoi
opranizamii «bmarogiitauit  doux “Jlo6poOyr VYkpaimu™» (mami - Opranizaiis)
BU3HA4Ya€ TOPSAIOK 30epiranHsa, oOpoOKM Ta AOCTymy 10 (iHAHCOBHX JOKYMEHTIB
Opranizanii, BKIIOYHO 3 TEPBUHHUMHU JOKYMEHTaMH TpPETIX CTOpIH, WIO
H1ATBEPIKYIOTh onepaliii B OOIIKOBIM CHCTEMI.

1.2. TlomiThka MOIIMPIOETHCS HA BCIX MPALIBHUKIB, OCIO, sIKI MPEACTaBISAOTH abo
nioTh Big  iMeHi Opraxizaiii, a TakoX Ha BCl CHUCTeMH Ta 3aco0u, IO
BUKOPHUCTOBYIOThCS AJi 30epiraHHs (1HaHCOBUX JOKYMEHTIB.

1.3. OcHoBHuMu npuHuunamu IlomiTuku €: 3a0e3nedeHHs Oe3neku  Ta
KOH(IICHIIHHOCTI  (DIHAHCOBUX  JIOKYMEHTIB, KOHTPOJIBOBAaHUM  JIOCTYIl  JO
JOKYMEHTIB TIUIBKM JJIS YINOBHOBAXEHUX OCI0, MOMXJIMBICTh IIBUAKOTO Ta
JIOCTOBIPHOTO BIJIHOBJIEHHSI JOKYMEHTIB y pa3l MmoTpedu, IJOTPUMaHHS CTPOKIB
30epiranHs Ta Oe3Me4yHe 3HMINEHHS JOKYMEHTIB IIICISl 3aBEPIICHHS CTPOKIB abo
1ijaei ix 0OpoOKH.

1.4. BignoBigampamMmu 3a BukoHaHHs 1€l [lomitukm € Oyxranrep/ka ta Odimep
Opranizartii.

2. OPTAHIZAIIIA 3BEPITAHHS IOKYMEHTIB

2.1. Bci ¢iHaHCOBI JOKYMEHTH 30€pIraloThbCs y CUCTEMI, 10 3a0e3nevye: KOHTPOIb
JTOCTYMy 0 JTOKYMEHTIB JIMIIE sl YIIOBHOBAXXEHUX OCI0, pe3epBHE KOIIIOBAHHS Ha
cepBepi Ta y XMapHOMY CXOBHWINI, 3aXHCT BiJl HECAHKIIOHOBAHOTO JIOCTYITY,
30epeKEeHHsI CTPYKTYpPOBAaHOTO apXiBy JJIi IIBUIKOTO TOIIYKY Ta BIAHOBJICHHS
JIOKYMEHTIB 3a KaTeropisiMu (KOHTPareHTH, orepallii, MpOEKTH, POKH).

2.2. EnexTpoHH1 JOKYMEHTH 30€pIraloThCsl y 3aXMINCHUX KOPIIOPATHBHUX CHCTEMax
Ta KIacU(IKYIOTbCS MO MPO€KTax 1 pokax. JIoCTym 70 HUX 3IIHCHIOETHCS Yepes
napoii Ta OararodakTopHy ayTeHTHdIKamito. 3abe3neuyeTbcs KOHTPOJIb 32
KOIMIOBAaHHSM, 3aBAaHTAKCHHSIM Ta TIEPeNadyero JaHWUX, a TaKoXK MPOBOJUTHCS
peryisipHe pe3epBHE KOMIIOBaHHS Ha CEpBEpl Ta y XMapi.

2.3. IlamepoBi JOKyMEHTH 30€piraioTbCsi y CHEUiaJbHO MpU3HaueHuX madax abo
apxiBax, OpraHI30BaHMUX 3a KaTeropisiMu Ta pokamu. JlocTyn 10 apxiBiB 0OMEKeHUI
YIOBHOB)KEHUMH 0COOaMU.

2.4 KanpoBi copaBu Ta JOKYMEHTH 3 IMIJBUILIEHUM pPiBHEM KOHQIIEHUIHHOCTI
30epiratoThcs y cerdax 3 00OMEKEHUM JOCTYIIOM.

2.5 YMmoBu 30epiraHHsi (Temmeparypa, BOJOTICTb, 3aXMCT BiJ BOAM Ta TMOMKEXI)
MIITPUMYIOTECSI Ha PiBHI, JOCTAaTHbOMY JJisg 30€peKEHHsI IOKYMEHTIB y XOPOIIOMY
CTaHi.

2.6. Bci mokymeHTH, SIK €JIeKTPOHHI, TaK 1 MarnepoBl, 00pOOISIIOTECS Ta 30epiraroThes
3 ypaxyBaHHSIM MPUHIUIY KOHGiAeHIIHHOCTI. JlocTyn A0 YyTIMBUX JTOKYMEHTIB
3MIIACHIOETHCS JIUIIE 0COOaMHU, BiJIMOBIIATLHUMU 32 00pOOKY Ta 30epiraHHs.
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IIPOBOMTHCS PETYJISIpHA TMEpeBipKa CUCTEMH 30epiraHHs JUisl 3aroOiraHHs BTpari,
MOIIKO/DKEHHIO 200 HeCAaHKITIOHOBAaHOMY JIOCTYITY.

3. JOCTVYII 10 AIOKYMEHTIB

3.1. octym no ¢giHaHCOBUX JOKYMEHTIB MAIOTh JIUIIIEC YIIOBHOBAXKEHI 0COOH, 3a/IisTHI
B 00poOIl JOKyMEHTIB: TOJIOBHMI/a Oyxraiarep/ka, Jjorict, (iHaHCOBHUIl/a
CHEeHlaiCT/Ka, aCUCTEHTU IMPOEKTIB, 3aisiHI B 0O0poOIl JOKyMEHTalli, MPOEKTHI
MEHEKEpU MPOEKTIB, BUKOHABUMI aupektop, [omoBa [IpaBninHsa. A Takox, ocooOu,
10 BUKOHYIOTh NIEPEBIPKY a00 ayauT.

3.2. IlepBUHHI JOKYMEHTH TPETIX CTOPIH 30epiraioTbes y PpizuyHux abo uudpoBux
apxiBax, AOCTYII J0 KX KOHTPOIIOETHCSA 1 JOKYMEHTYEThCSI.

3.3. lns koxkHOT (piHAHCOBOI omepallii rapaHTyeThCSI MOMKIUBICTD IIBUKOTO HAJJAHHS
BIJIMOBIAHUX OPHUTIHAJIB JTOKYMEHTIB 3a 3alUTOM ayJIuTOPiB a00 TPaHTO/IABIIIB.

4. CTPOKU 3BEPITAHHSA
4.1. ®inancoBi Ta iHMI qoKyMeHTH Opranizailii 30epiraroTbCsi BIAMOBIIHO 10 BUMOT
YUHHOTO 3aKOHO/IABCTBA YKpaiHu, 1iel [lomiTuku Ta yMOB TPaHTOBUX YTO/I.

4.2. MiHiMalIbHI CTPOKHM 30€piraHHsi JOKYMEHTIB CTAHOBJISTH: NMEPBUHHI (DIHAHCOBI
JOKYMEHTU (paxyHKH, aKTH, HaKJaJHI, TUIAaTDKHI JIOPYUYEHHs, JOTOBOPH Ta IHIII
JOKYMEHTH, 10 MIATBEPIKYIOTh (PIHAHCOBI omeparlii) — He MEHIIE 3 POKIB MiCJs
NOJJaHHSI BIAMOBIJHOI IMOAATKOBOi 3BITHOCTI. Byxramtepchki perictpu, (piHaHCOBI
3BITH Ta 1HII JOKYMEHTH OyXTajJTepchbKOro oOMiKy — He MEHIlIe 5 pokiB. JJokymeHTH,
MOB’sI3aH1 3 peani3alli€lo TPAaHTOBUX Ta MPOEKTHUX MPOrpaM — HE MEHIIE 5—7 POKIB
MICJIsl 3aBEPIICHHS MTPOEKTY, ajieé HE MEHIIIE CTPOKY, BUBHAYEHOTO IPAHTOBOIO YTOJI0I0
a00 BUMoOramu rpanTojaBisa. KaapoBi 10KyMEHTH, BKIFOYHO 3 0COOOBUMH CITpaBaMH
NpaliBHUKIB, Haka3aMH 3 KaJpOBHX TMHUTaHb Ta IHIIUMH JIOKyMEHTaMH, IO
CTOCYIOTBCS TPYAOBHX BIJIHOCHH — BIATIOBITHO O BHMOT 3aKOHOJIABCTBA YKpaiHH,
30KpeMa 0C00O0BI CIIpaBH MPAIiBHUKIB MOXKYTh 30epiratucs 10 75 pokiB.

4.3. Ilicns 3aBepIICHHS] BCTAHOBIICHUX CTPOKIB 30€piraHHs JOKYMEHTH IiJIATAI0Th
apxiByBaHHIO a00 3HUINEHHIO BIJAMOBIAHO 10 BUMOT KOH(IACHIIMHOCTI Ta 3aXUCTY
1H(popmarii.

5. VT3 ALIA TA 3SHUIIEHHA JOKYMEHTIB

5.1. TlamepoBi JOKYMEHTH 3 (PIHAHCOBUMH JAHUMH 3HUIIYIOTHCS IIJISXOM
no/ipiOHEeHHs 200 1HIIIUM CIIOCOOOM, 110 BUKITFOUA€ MOKJIMBICTD BITHOBJICHHS.

5.2. ENeKTpoHH1 JOKYMEHTH BUAAISIIOTHCS 13 CUCTEM 3 BUKOPHCTAHHSM 3ac00iB, 110
320€311eYyI0Th HEMOXJIMBICTh BITHOBJICHHS.

5.3. BianoBigaibHi 0COOM KOHTPOJOIOTH CBOEYACHICTh Ta MPABWIBHICTH yTHII3AIli]
JIOKYMEHTIB.

6. BIAIIOBIJJAJIBHI OCOBA
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6.1. byxranrep/ka Opranizaiiii — KOHTPOJOE mpolec 30epiranns, kinacudikaiii ta
PE3epBHOTO KOMiIOBaHHS (hiHAHCOBUX JIOKYMEHTIB.

6.2. I'onosa [IpaBniHHS — 3M1MCHIOE KOHTPOJIL TOTpUMaHHs mipaBui 1i€ei [TomiTrku Ta
IPOBOJUTH PETYIIAPHI MEPEBIPKU CUCTEMH 30epiraHHs.

7. KOHTPOJIb TA OHOBJIEHHA

7.1. Koutponsb 3a BukoHaHHsAM 1ii€i [loniTuku 3a1icHIOIOTH [010BHUI/a OyXxranTep/ka
ta ['onosa [IpaBniHHs.

7.2. IlomiTHKa TTEpPETSIA€ThCS Ta OHOBJIIOETHCS HE PijIIe OJHOTO pa3y Ha pik abo 3a
HEOOX1IHOCTI.

7.3. 3mian a0 [lomiThuku MOXKYTh BHOCUTHCS 3a pillIEeHHSM KepiBHUIITBA OpraHizarii
Ta MJIAraloTh 000B’I3KOBOMY O03HAHOMIICHHIO BCiX MPAIliBHHUKIB.

T'osioBa IlpaBainus Topis IIPEOBPA’KEHCBKA

3 ITomiTUKO O3HAMOMIIEH]:

Byxrantepka Oprani3zarii Hara: «05» cepras 2025 p.
Onena INIEXOBA Q(/Q Ve
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