
 

ЗАТВЕРДЖЕНО: 

наказ управління освіти 

 Костянтинівської міської ради   

від _17.10.2025 № 100___ 

 
 

Графік роботи 

та зміст діяльності атестаційної комісії 

управління освіти Костянтинівської міської ради на 2025/2026 навчальний рік 

 
№ 
п/п 

Зміст діяльності Строк виконання Відповідальні 

1 Опрацювання змін до 

нормативно законодавчих актів з 

питань атестації педагогічних 

працівників за Положенням в 

редакції від 10.09.2024 №1277. 

Участь у вебінарах з питань 

атестації.  

Вересень – жовтень 

2025 року 

Голова, члени 

атестаційної комісії 

2 Організація проведення засідання

 атестаційної    комісії, затвердження 

 списків керівників та педагогів, які 

атестуються АК II рівня. 

До 17.10.2025 Секретар АК II рівня 
 Голова АК 

3 Визначення переліку документів, які 
подаються до атестаційної комісії, 

електронну адресу для листування та 
подання документів педагогічних 
працівників.  

До 17.10. 2025 Секретар АК II рівня 

4 Розгляд заяв від педагогічних 

працівників про перенесення строків 
атестації.  

В строк не більше 10 
к.д. з дня отримання 

Секретар АК II рівня 
 Голова АК 

5 Оприлюднення інформації на сайті 
управління освіти щодо проведення 
атестації  АК II рівня. 

Протягом 5 робочих 
днів 

Секретар АК II рівня 
 

6 Забезпечення прийому та реєстрації 

документів (матеріалів) від 

педагогічних працівників, які на їх 

думку свідчать про професійну 

майстерність. 

Протягом 10 
робочих днів із дати 
оприлюднення 
інформації про 

проведення атестації 

Секретар АК II рівня 
 

7 Організація  проведення засідання

 атестаційної    комісії  у разі подання 

заяв від педагогічних працівників, 

яких не внесли до списку на чергову 

атестацію. Затвердження 

 додаткових списків керівників та 

педагогів, які                                атестуються АК II 

рівня. 

До 20.12.2025 Секретар АК II рівня 
 Голова АК 

8 Проведення засідання атестаційної 

комісії щодо потреби вивчення 
практичного досвіду роботи (за 
необхідністю) 

До 30.12. 2025 Секретар АК II рівня 
Голова АК 



9 Проведення  засідання атестаційної 
комісії у разі наявності заяв на 
позачергову атестацію (за потреби). 

До 15.01. 2026 Секретар АК II рівня 
 

10 Надання консультацій з питань 
атестації керівникам закладів освіти 
та іншим педагогічним працівникам. 

Жовтень 2025 р. – 

квітень 2026 р. 

Секретар,                          
члени АК II рівня  

11 Співбесіди   з керівниками закладів 
освіти та іншими педагогічними 
працівниками, які атестуються. 

Березень 2026 р. Члени атестаційної 
комісії II рівня 

12 Підготовка запрошень для 
педагогічних працівників, членів 
комісії  на засідання АК II рівня.  

Не пізніше 5 робочих 
днів до дати 
проведення засідання  

Секретар,                          
члени АК II рівня 

13 Проведення засідання атестаційної 
комісії II рівня про ухвалення 
рішення щодо результатів атестації 
керівних та педагогічних 
працівників закладів освіти.  

До 25.04. 2026 Секретар     АК II 
рівня, члени 
атестаційної комісії II 
рівня   

14 Видання підписаних атестаційних 
листів педагогічним працівникам, 

які атестувалися АК II рівня, або 
надіслати у сканованому вигляді на 

вказані електронні адреси. 

Протягом 3 робочих 

днів з дати ухвалення 

рішення  

Секретар     АК II 

рівня 

15 Підготовка проєкту наказу «Про 
результати атестації педагогічних 
працівників закладів освіти 
атестаційною комісією II рівня 
управління освіти Костянтинівської 
міської ради у 2025/2026 н.р.». 

Не пізніше 7 робочих 
днів із дати прийняття 
атестаційною комісією 
рішення  

Секретар     АК II 
рівня  

16 Ознайомлення педагогічних 
працівників з наказом під підпис. 
Надання наказу до централізованої 
бухгалтерії для перерахунку 
заробітної плати. 

Протягом 3 робочих 
днів із дати видання 
наказу про результати  

Секретар     АК II рівня 



 


